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1.0 OBJETIVO.

Establecer las politicas, normas y lineamientos de las actividades que se llevan a cabo en el
Laboratorio de Anatomia Patolégica para fines de diagnéstico, pronéstico, prediccion de respuesta al
tratamiento e investigacion, con el proposito de ofrecer una gufa en el ejercicio de las funciones del
personal asignado al servicio.

2.0 ALCANCE.

Aplica a todo el personal multidisciplinario involucrado y asignado al Laboratorio de Anatomia
Patologica del Hospital General de Querétarc.

A nivel externo el procedimiento aplica a los pacientes a los que se les ha solicitado estudios

histopatolégicos y citoldgicos, para determinar y corroborar el diagnéstico o causa de enfermedad o
muerte.

3.0 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES.

Anatomia patolégica: Rama de la medicina especializada en el estudio, interpretacion y diagnéstico
morfologico de las diferentes enfermedades que afectan al ser humano, cuyos padecimientos se
detectan a través del andlisis cuidadoso y exhaustivo de los sistemas, organos, tejidos y células de
los pacientes; con el fin de esiablecer las bases cientifico-cognoscitivas, que sustentan los
procedimientos terapéuticos médico-quirlirgicos especificos, asi como la toma de decisiones con
respecto del seguimiento y vigilancia de la evolucion clinica de los pacientes.

Autopsia: Examen anatémico de un cadaver.

Biopsia: Tejido u otro material procedente de un organismo vivo, producto de un procedimiento para
su estudio con fines de diagndstico.
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Carta de consentimiento informado: Documento mediante el cual se expresa la aceptacion libre,
voluntaria, con pleno conocimiento y comprensidn de la informacién por la persona facultada, para
realizar los procedimientos médicos y/o quirGrgicos necesarios al paciente, la cual debe de
completarse por el paciente o en su caso el familiar para efectuar el procedimiento.
Certificado de defuncion: Formato 0nico nacional establecido por la Secretaria de Salud, de
expedicion gratuita y obligatoria, con caracter individual e intransferible, que hace constar la
ocurrencia de una defuncion y las circunstancias que acompafiaron el hecho.
Citologia: Estudio que se realiza mediante la observacién y andlisis de las células provenientes de
diversos érganos, tejidos, liquidos y secreciones del organismo con fines diagndsticos.
Espécimen: Todo tejido o material procedente u obtenido de un organismo vivo.
Estudio de inmunohistoquimica: Procedimiento histolégico que permite demostrar antigenos en
células vy tejidos utilizando anticuerpos especificos con fines de diagnéstico, pronéstico y prediccion
de respuesta al tratamiento.
Estudio macroscopico: Analisis con fines diagnésticos de un érgano, tejido u otro material
procedente de un organismo, lo suficientemente grande como para que pueda ser observado a simple
vista.
Estudio microscopico: Analisis de la estructura y composicion de los tejidos, células,
microorganismos y otros elementos inertes con fines diagnosticos, mediante cualquier sistema que
amplifique las imagenes.
Estudio Postmortem: Estudio después de la muerte.
Estudio transoperatorio: Estudio morfolégico que se realiza durante el procedimiento quirirgico con
la finalidad de descartar enfermedad maligna y cambiar cuando asi sea el disefio o la planeacién
quirtrgica planteada para el paciente.
Evisceracion: Accién de sacar, extraer o quitar definitivamente los érganos cuando se hace una
autopsia.
Expediente clinico: Conjunto Unico de informacién y datos personales de un paciente, el cual se
integra dentro de un establecimiento para la atencion médica, constando de documentos escritos,
graficos, imagenolodgicos, electronicos, magnéticos, electromagnéticos, dpticos, magneto-6pticos y de
cualquier otra indole, en los cuales el Personal de salud, debera hacer los registros, anotaciones, en
su caso, constancias y certificaciones correspondientes a su intervencién en la atencién médica del
paciente, con apego a las disposiciones legales aplicables.
Familiar: Persona que actia como responsable y esta autorizada por la Ley para asistir de manera s
integral al paciente, y en su caso autorizar los procedimientos médico-quirirgicos y administrativos /\;
que se generen. Puede ser familiar consanguineo, o persona que conczca o se encuentre como
encargado del mismo.
Fase pre analitica: Técnica para la recoleccion de la pieza, envasado, identificacién a través de la
etiqueta para estudio histopatolégico y/o citoldgico (U340-SGM-F16) autorizada para dicho fin,
conservacion y traslado (transporte) al Laboratorio de Anatomia Patolégica.
Histopatologia: Estudio de la estructura y composicién microscopica de los tejidos y organos
alterados con fines diagndsticos.
Histoquimica: Proceso mediante el cual se utilizan diversos colorantes como ayuda al diagnostico y
su base radica en los cambios bioquimicos que se denotan en los tejidos. [
Laboratorio de Anatomia Patolégica: Establecimiento publico, social o privado, independiente o | |
ligado a otro establecimiento para la atencién médica, que tenga como finalidad realizar estudios "-._
macroscopicos, citopatoldgicos, histopatologicos, inmunohistoquimicos o moleculares; para fines de \ ol
diagnéstico, pronéstico, prediccion de respuesta al tratamiento, investigacion o docencia. 3
LGS: Ley General de Salud. ¥
Médico Tratante: Responsable del acto médico, encargado del manejo integral del Paciente y/o

T {F I

Responsable del Procedimiento Quirdrgico (Médico Cirujano), que en su caso, solicitara los estudios i S‘\}
1
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histopatolégicos y/o citologicos que se requieran, estableciendo comunicacién con los servicios
involucrados.,
Necropsia: Serie de procedimientcs basados en observaciones e intervenciones sistematizadas en
el cadaver, para establecer los diagnosticos anatomopatoldgicos finales para determinar la causa de
muerte. La necropsia podra ser parcial o total.
Necropsia parcial: Es el estudio postmortem limitado a los bloques cardiopulmonar o
abdominoperineal, sin interferir con el resto del cadaver.
Necropsia total: Es el estudio postmortem integral del cadaver que incluye estructuras
macroscopicas y microscopicas e integra un diagndstico final de los padecimientos y causa de la
muerte.
Patologia: Ciencia que estudia la naturaleza de la enfermedad.
Piezas quirdrgicas; Organos y tejidos que son enviados para su estudio histopatologico obtenidos
por medio de una cirugia.
RPBI: Residuos Peligrosos Bioldgico Infecciosos. Son aquellos materiales generados durante los
servicios de atencién médica que contengan agentes bioldgico-infecciosos segun son definidos en
esta Norma, y que puedan causar efectos nocivos a la salud y al ambiente.
SESEQ: Servicios de Salud del Estado de Querétaro.
Técnico Histopatdlogo: Experto en el estudio de la estructura, composicién y precesamiento de
los tejidos y 6rganos alterados.
Tincion: Tefido o coloracion artificial de tejidos, células o microorganismos para facilitar su estudio
microscopico.

4.0 POLITICAS.

41 El Médico Tratante sera el responsable de la fase preanalitica (Manejo del Espécimen para
estudio y procesamiento del Laboratorio de Anatomia Patolégica); motivo por el cual, se debera
tener especial cuidado en la técnica para la recoleccién, envasado e identificacion a través de
la etiqueta autorizada para dicho fin (etiqueta para estudio histopatoldgico y/o citolégico (U340-
SGM-F16), conservacion, traslado y entrega al Laboratorio de Anatomia Patoldgica.

4.1.1 El Espécimen y la solicitud de estudios histopatolégico y/o citolégico, podran ser
entregados en el Laboratorio de Anatomia Patoldgica por personal Médico, de Enfermeria
o por el familiar. |
41.2 En estudios ordinarios, la entrega de los especimenes al Laboratorio de Anatomia \
Patolégica, deberad efectuarse en maximo 24 horas posteriores a la recoleccién, durante 54—,
la jornada completa del servicio que es de lunes a viernes de 8:00 am. a 14:00 pm. y de iff |
15:00 pm. a 20:00 pm. \ |
4.1.3 Los estudios transoperatorios se recibiran conforme a la planeacion y notificacién (aviso
previo de 24 horas para las cirugias programadas y por lo menos con 1 hora de \
anticipacién cuando se trate de un hallazgo quirdrgico) en el Laboratorio de Anatomia i
Patolégica, sin restriccion de horario, durante la jornada completa del servicio que es de |
lunes a viernes de 7:00 am. a 21:30 pm. by
4.1.4 Los resultados de estudios transoperatorios podran ser recibidos por el Médico Tratante | f
y/o personal del servicio que lo haya requerido, a méas tardar 20 minutos posterioresala | /
recepcion de la solicitud

42 Todo el personal del Laboratoric de Anatomia Patolégica debera adoptar las medidas /
preventivas para su proteccion al realizar estudios histopatolégicos /o citolégicos, de / \f\.
histoquimica, de inmunohistoquimica y otros estudios especiales, de conformidad con lo 4
establecido en las Normas Oficiales Mexicanas,

4.3 ElMédico Patdlogo seré el Gnico responsable de expedir los reportes de estudio histopatoldgico
ylo citolégico, de histoquimica, de inmunchistoquimica y otros estudios especiales, la
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4.4

4.5

4.6

4.7

descripcion y el diagndstico, debiendo plasmar su nombre, nimero de cédula profesional y firma
autégrafa,

Los reportes de estudio histopatolégico y/o citolégico, de histoquimica, de inmunohistoguimica
y ofros estudios especiales, serdn procesados y entregados a mas tardar 7 dias habiles
posteriores a la recepcion de la solicitud.

En los casos de estudios de histoquimica o inmunohistoquimica, la entrega de resultados no
sera mayor a 15 dias habiles posteriores a su recepcion. En caso de requerir otros estudios
especiales, estos se entregaran en un plazo no mayor a 30 dias habiles posteriores a su
recepcion.

Para la interpretacion de estudios histopatolégicos de biopsias, piezas quirlirgicas y citologias,
se requiere la informacion resumida del estudio clinico, de los estudios de gabinete y de
laboratorio clinico relacionados con la indicacion del andlisis del espécimen, datos que deberan
ser plasmados en el apartado de observaciones de solicitud de estudios histopatologico y/o
citolégico.

Los reportes de estudio histopatoldgico y/o citolégico, de histoquimica, de inmunohistoquimica
y ofros estudios especiales emitidos por el Médico Patélogo, deberan ser recibidos por el
paciente, su familiar, el Médico Residente o el Médico Tratante relacionado en el caso; debiendo
indicar nombre y firma de recepcién en la bitdcora de control correspondiente.

4.71 Los reportes de estudios solicitados por otras Unidades Médicas seran entregados

48

3

Vigencia a partir de: Firma de autoridades.

412

4.13

4.14

4.15
4.16

4.17

siempre y cuando el responsable de la recepcion se identifique como personal de dicha
Institucion.
Los horarios de atencion para la recepcion de la solicitud de estudios histopatolégico y/o
citolégico y entrega de los reportes, seran:
Turno matutino: de 8:00 am a 13:30 pm.
Turno vespertino de 14:00 pm a 19:30 pm.
La vigencia para el resguardo y archivo de los bloques de parafina y laminillas con corte de
tejido, asi como muestras citologicas sera de 3 aiios, pudiendo postergar este periodo con
prioridad los que resulten con material positivo a malignidad.
Deberan estar disponibles y localizables los bloques de parafina y laminillas, en caso de
requerirse alguna revision o aclaracion en aquellos casos o situaciones de emergencia en que
amerite analizar nuevamente.
La vigencia para el resguardo y archivo de los blogues de parafina y laminillas con corte de
tejido, asi como muestras citoldgicas sera de 3 afios, pudiendo postergar este periodo con
prioridad los que resulten con material positivo a malignidad.
Deberan estar disponibles y localizables los bloques de parafina y laminillas, en caso de
requerirse alguna revision o aclaracion en aquellos casos o situaciones de emergencia en que
amerite analizar nuevamente.

Esta prohibido exiraer del Laboratorio de Anatomia Patolégica, los bloques de parafina y
laminillas, por lo que debera lievar un control en excelencia del manejo y resguardo de los;

bloques de parafina y laminillas.

El Laboratorio de Anatomia Patolégica debera enviar semanalmente al Responsable de la |

oficina de seguimiento de las fases de atencion del Paciente con enfermedad de alto costo, la
relacion de los pacientes con diagnostico positivo a malignidad.

E! drea destinada como morgue dependerd paralelamente del Laboratorio de Anatomia
Patologica.

Todo paciente que fallezca dentro del Hospital General de Querétaro debera de ser trasladado
a la morgue para su entrega-recepcion.

De requerirse asistencia en la morgue en ausencia del personal del Laboratorio de Anatomia
Patolégica y/o se esté fuera del horario/jornada de este servicio, seran los asistentes de la

Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
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Direccion, de la Subdireccion, la méxima auteridad médica del servicio de Urgencias o Trabajo
Social, los responsables de dar atencion a los usuarios.

4.18 En el turno matutino, seré el personal de Trabajo Saocial, el encargado de entregar los cadaveres
al familiar del paciente o al representante legal; mientras que en el turno vespertino sera el
Ayudante de Autopsias del Laboratorio de Anatomia Patologica, debiendo registrarse la
informacion en la bitacora de control para la entrega- recepcion de cadaveres correspondiente.

4.19 El servicio de Trabajo Social sera responsable de entregar el certificado de defuncién, debera
cotejar que los datos estén correctos; asimismo, otorgar acompafamiento a los familiares o al
representante legal que se encuentran en espera de recibir el cadaver.

4.20 Cuando la defuncidn del paciente sea de tipo Médico-Legal, debera contarse con la participacién
de la Fiscalia General del Estado de Querétaro, y las gestiones que se desprendan de dichos
casos deberan llevarse a cabo con la colaboracion y orientacién de Trabajo Social.

4.21 La documentacién necesaria de autorizacion para realizar estudios postmortem, debera estar
firmada por el familiar del paciente o representante legal.

4.22 El Medico Patdlogo debera revisar el expediente clinico para verificar si existe algln
impedimento legal para realizar el estudio postmortem.

4.23 Esta prohibido realizar autopsias y/o procedimientos de tipo médico forense al interior de las
instalaciones del Hospital General de Querétaro, ya que correspende a un procedimiento de tipo
legal a cargo del Servicio Médico Forense.

4.24 En caso de requerirse una necropsia a algan paciente que haya fallecido en las instalaciones
del Hospital General de Querétaro, el Médico Tratante deberd notificarlo telefénica yio
verbalmente al Laboratorio de Anatomia Patolégica; asimismo, se solicitard el apoyo de un
camillero para efectuar el traslado a la morgue, quien debera contar con la autorizacion del
formato de solicitud de necropsia y el expediente clinico.

4.25 La solicitud de necropsia, debera incluir la autorizacién del familiar o en su caso del
representante legal, asi como el nombre y firma de dos testigos.

4.26 El resultado de la necropsia debera ser firmada con el nombre completo y nimero de cédula
profesional del Médico Patélogo, y estard bajo resguardo del Laboratorio de Anatomia
Patoldgica, hasta que sean requeridos para fines médico-académicos, por el familiar o el
representante legal.

4.27 El Personal del Laboratorio de Anatomia Patoldgica, debera contar con una bitdcora de controt
para la entrega-recepcion de los cadaveres.

4.28 Sera procedente tomar fotografias de aquellos especimenes y muestras como acervo |
documental y/o de investigacion. !

4.29 La dispensacién y uso de insumos estard controlado y supervisado diariamente por el |
Responsable del Laboratorio de Anatomia Patolégica, a efecto de corroborar que se cuente con |
lo necesario para la correcta operacién del Laboratorio de Anatomia Patolégica. by

4.30 En los casos de que se requiera mantenimiento del equipo médico e instrumental, se debera |/

reportar al Responsable del Laboratorio de Anatomia Patoldgica, con el propésito de gestionar A+

dicha peticion. ; : @_‘\-
4.31 Todo el personal multidisciplinario involucrado y asignado al Laboratorio de Anatomia Patolégji/

debera participar en el registro de la informacion de sus competencias en las bitacoras de ;

Control.
%,
L
5.0 RESPONSABILIDADES. B

5.1 Director del Hospital General de Querétaro.
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511

Supervisar a través del Responsable del Laboratorio de Anatomia Patolégica que las
actividades desarrolladas en este servicio se realicen conforme a las disposiciones
indicadas en la Ley General de Salud, y las demas disposiciones normativas vy juridicas
aplicables.

Corroborar a través del Secretario Técnico del Comité del Expediente Clinico del Hospital,
que los Médicos Tratantes hayan efectuado la integracion de los resultados de estudios
emitidos por el Laboratoric de Anatomia Patologica en el expediente clinico; asimismo,
haber plasmado su interpretacién para fines clinicos, quirdrgicos, o de tratamiento;
indicando nombre, firma y nimero de cédula profesional para tal efecto.

5.2 Subdirector del Hospital General de Querétaro.

521

Supervisar que los Médicos Tratantes de cada uno de los servicios, efectlien de manera
correcta la toma de muestras de la fase preanalitica (Manejo del material para anatomia
patoldgica) para los estudios histopatologicos o citologicos.

5.3 Médico Tratante.

5.3.1

532

533

534

Realizar de manera correcta la recoleccion del espécimen, envasado, identificacién,
conservacion, traslado y entrega al Laboratorio de Anatomia Patologica.

Registrar de forma completa y legible, la etiqueta para estudio histopatolégico y/o citolégico
(U340-SGM-F16) de identificacion de la muestra y/o pieza quirtrgica, y la solicitud de
estudios histopatoldgico y/o citologico con los datos de identificacion del paciente, resumen
clinico, hallazgos radiolégicos y estudios de laboratorio importantes y datos que a su juicio
sirvan para realizar un diagndstico integral.

Integrar en el expediente clinico, los resultados de estudios emitidos por el Laboratorio de
Anatomia Patoldgica; asimismo, deberd plasmar su interpretacién para fines clinicos,
quirtrgicos, o de tratamiento; indicando nombre, firma y nimero de cédula profesional para
tal efecto.

Solicitar al Laboratorio de Anatomia Patoldgica, la revision de laminillas y blogues de
parafina con tejido, en los casos que se requiera rectificar o ratificar (confirmar) el
diagnoéstico oncolégico realizado por un Laboratorio externo.

5.4 Responsable del Laboratorio de Anatomia Patolégica.

541
5.4.2
543
544
5.4.5
546

54.7

548

Vigilar que los estudios que se procesen correspondan al paciente con registro y/o
expediente clinico del Hospital, y/o de alguna Unidad Médica de SESEQ que efectie la
referencia.

Corroborar que los resultados anatomopatoldgicos que se emitan sean correctos.

Vigilar que se conserve en orden y desinfeccion, los materiales, equipo e instrumental

requerido para las actividades que se desarrollan en el Laboratorio de Anatomia Patol6gica.

Supervisar que los resultados de los estudios anatomopatolégicos, se analicen y se |

entreguen en tiempo y forma.

Vigilar que se cuente con la autorizacion correspondiente para practicar los estudios
anatomopatoldgicos postmortem.

Supervisar y garantizar que el personal asignado al Laboratorio de Anatomia Patolégica,
cumpla con las disposiciones legales aplicables respecto a las fases de manejo y destino
final de todos los residuos peligrosos biolégico-infecciosos de acuerdo a las caracteristicas
fisicas y biolégicas infecciosas y envasadas que correspondan.

Planear, programar y requerir con oportunidad, los bienes, materiales, e insumos
necesarios para el correcto funcionamiento del Laboratorio de Anatomia Patolégica.
Resguardar, controlar y administrar adecuadamente los recursos fisicos y materia
asignados al Laboratorio de Anatomia Patol6gica.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
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5.4.9 Supervisar que el mantenimiento preventivo y/o correctivo del instrumental médico, equipo
medico y biomédico asignado, se realice sin afectar la operatividad del servicio de
Laboratorio de Anatomia Patolégica.

5.4.10 Resguardar y controlar la entrada y salida del equipo médico e instrumental quirtrgico del
Laboratorio de Anatomia Patoldgica.

5.4.11 Promover la capacitacion y/o actualizacion académica de su personal.

5.4.12 Fomentar el quehacer cientifico, de investigacion y divulgacion.

5.4.13 Remitir mensualmente el reporte estadistico que corresponda al servicio de Archivo Clinico
y Estadistica.

5.4.14 Notificar los casos de enfermedades transmisibles al servicio de Epidemiologia y Medicina
Preventiva para su pertinente control y seguimiento.

5.4.15 Denunciar, en su caso, y proporcionar la informacion disponible a la auteridad sobre
cualquier irregularidad o acto ilicito que advierta.

5.5 Medico Patdlogo.

5.5.1 Realizar la descripcidon macroscépica y microscopica del espécimen.

5.5.2 Interpretar, describir y establecer el diagnostico de los estudios efectuados.

5.5.3 Avalar y expedir los diagnosticos con nombre, firma autégrafa y nimero de cedula
profesional en los reportes de estudio histopatoldgico y/o citolégico, de inmunchistoquimica
y otros estudios especiales.

5.5.4 Ratificar o corregir el diagnostico de estudios transoperatorios.

5.5.5 Revisar y codificar la totalidad de los reportes de estudio histopatolégico y/o citolégico, de
inmunochistoquimica y otros estudios especiales que se emitan en el Laboratorio de
Anatomia Patologica.

5.5.6 Coadyuvar con el Ayudante de Autopsias en la ejecucién de la necropsia, para la
evisceracion, diseccion y la sutura del cadaver.

5.6 Técnico Histopatdlogo.

5.6.1 Recibir los especimenes. Realizar la recepcion y entrega de las solicitudes v reportes de
los estudios histopatolégico y/o citologico, de inmunohistoquimica y otros estudios
especiales, asi como de los transoperatorios o de necropsia conforme al horario de atencion _
establecido. i

5.6.2 Asignar el folio consecutivo a la solicitud de estudios histopatolégico y/o citologico y a los [
especimenes.

5.6.3 Distribuir equitativamente los especimenes a cada uno de los Médicos Patélogos. .

5.6.4 Hacer cortes histopatolégicos de las piezas quirlrgicas y procesar cualquier tipo de material | /
biclégico (biopsias) para estudio macroscopico y/o microscopico, con fines de diagnéstico
y/o de investigacion. an

\f

5.6.5 Procesar cualquier material bioldgico para Estudios Especiales.
5.6.6 Procesar cualquier material citolégico para fines de diagnéstico y/o de investigacién.

~
Fi

/

J

Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
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5.6.7 Resguardar en orden consecutivo las laminillas con tejido y bloques de parafina que han
sido estudiados; y en su caso, llevar a cabo la incineracion y destino final conforme a las
disposiciones de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccion
ambiental - Salud ambiental - Residuos peligrosos bioldgico-infecciosos - Clasificacion y
especificaciones de manejo.

56.8 Realizar la busqueda e identificacion de blogues de parafina y laminillas con tejido, cuando
se solicite el material para revision a peticion del interesado.

56.9 Cotejar que las ldminas con tejido histoldgico coincidan con el nimero y cantidad de los
datos registrados.

5.6.10 Informar al Responsable del Laboratorio de Anatomia Patoldgica respecto al material
faltante, asi como el reporte de descomposturas del instrumental y/o equipos.

5.7 Ayudante de Autopsias.

5.7.1 Recibir los cadaveres y verificar la exactitud de los datos de identificacion, registrando la
informacién en la bitdcora de control para la entrega- recepcion de los cadaveres.

5.7.2 Depositar los cadaveres en el refrigerador de la morgue para su preservacion.

5.7.3 Verificar en colaboracién con el Médico Patdlogo si existe algin impedimento legal para
realizar la necropsia, y supervisar que los casos que sean Médico-Legales quedaran a
cargo del Servicio Médico Forense.

5.7.4 Verificar que esté disponible y funcione adecuadamente el equipo e insumos necesarios
para realizar una necropsia.

5.7.5 Corroborar que no transcurran mas de 12 horas entre el momento de la muerte y la
evisceracion al momento de realizar una necropsia, debido a que después de ese periodo,
los tejidos pueden presentar autolisis y datos de putrefaccion.

576 Colaborar con el Médico Patélogo en la ejecucion de las necropsias, vy llevar a cabo las
maniobras inherentes a la evisceracion y sutura del cadaver.

\ 5.7.7 Preparar el cuerpo y amortajario en coordinacion del Servicio Funerario.
5.7.8 Preparar las visceras para el almacenamiento, preservacion, incineracion y/o destino final
5 conforme a las disposiciones de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002,
Proteccion ambiental - Salud ambiental - Residuos peligrosos bioldgico-infecciosos -
Clasificacion y especificaciones de manejo.

5.7.9 Vigilar que los cadaveres estén conservados hasta antes de su entrega-recepcion al familiar
del paciente o a su representante legal.

] 5.7.10 Entregar el cadaver al familiar del paciente o al representante legal y registrar |a informacién
en la bitidcora de control para la entrega — recepcion de cadaveres.

5.8 Apoyo Administrativo.

5.8.1 Otorgar asistencia y orientacién a los usuarios. _

5.8.2 FEfectuar la transcripcion y hallazgos de los estudios macroscépicos y microscépicos de los, -
estudios solicitados y/o necropsia, indistintamente al turnofjornada que corresponda, con la |
finalidad de agilizar la atencién al paciente. \

5.8.3 Elaborar oficios y documentos para tramite. \ |

5.8.4 Realizar la recepcion y entrega de las solicitudes y reportes de los estudios histopatolégico
ylo citolégico, de inmunohistoquimica y otros estudios especiales, asi como de los
transoperatorios o de necropsia conforme al horario de atencién establecido. \

5.8.5 Verificar que al entregar los informes al paciente, a su familiar o representante legal, el / :
Médico Tratante o el Médico Residente relacionado en el caso; se indique nombre y firma '
de recepcién en la bitacora de control correspondiente.

5.8.6 Transcribir el informe de los reportes de estudio histopatologico y/o citoldgico reportes
estudio histopatoldgico ylo citolégico, de histoquimica, de inmunohistoquimica y otros

Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones. &
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turno, debiendo notificar al Responsable del Laboratorio de Anatomia Patologica cualquier
irregularidad identificada.

5.8.10 Integrar y controlar las bitacoras correspondientes.

5.8.11 Archiva los reportes de los estudios generados al interior del Laboratorio de Anatomia
Patologica.

| 6.0 PROCEDIMIENTOS O DOCUMENTOS RELACIONADOS.
Anexo 1. Etiqueta para estudio histopatolégico y/o citolégico (U340-SGM-F16).
Anexo 2. Reporte de estudio de inmunohistoquimica y otros estudics especiales (US00-DSMH-
F43).
Anexo 3. Reporte de estudio histopatolégico y/o citolégico (U500-DSMH-F42).
Anexo 4. Solicitud de estudios histopatoldgico y/o citolégice (U500-DSMH-F44).
Anexo 5. Solicitud de Necropsia (US00-DSMH-F47).
Anexo 6. Reporte de Necropsia (U500-DSMH-F46).
Anexo 7. Carta de consentimiento informado (U500-DSMH-FO03).
Anexo 8. Bitacora de control para la entrega-recepcion de cadaveres (U500-DSMH-F48).
Anexo 9. Bitdcora de control para la entrega-recepcion de los reportes. U500-DSMH-F49. (Estudio
histopatolégico y/o citoldgico, de histoquimica, de inmunochistoquimica y otros estudios especiales,
asi como del de Necropsia).
Certificado de defuncion.
Expediente clinico.
Reporte de descomposturas del instrumental y/o equipos.
U540-DSMH-HGQ-P01-ITO1 Instruccion de trabajo para manejo, disposicién y traslado de
cadaveres que sean riesgo bioldgico infeccioso.
7.0 REFERENCIAS. : /
/ '/ -
Constitucian Politica de los Estados Unidos Mexicanos. < \
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro /
Ley General de Salud. //
Ley de Salud del Estado de Querétaro. /
Ley de Derechos Humanos del Estado de Querétaro.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro.
Ley de los Trabajadores del Estado de Querétaro.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicién de
Organos, Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.
Reglamento de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en materia de
Residuos Peligrosos.
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Atencién Médica.
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.
Acuerdo por el que se declara |a obligatoriedad de la implementacion, para todos los integrantes
del Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad
del Paciente.
Decreto que crea al Organismo Publico Descentralizado de la Administraciéon Publica Estatal
denominado Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ).
Manual de Organizacion General de SESEQ.
Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan madificaciones.
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Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-STPS-1898, Relativa a las condiciones de seguridad e higiene
en los centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas
peligrosas.

Norma Cficial Mexicana NOM-010-STP8-1999, Condiciones de seguridad e higiene en los centros
de trabajo donde se manejen, transporten, procesen ¢ almacenen sustancias quimicas capaces
de generar contaminacion en el medio ambiente laboral.

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA3-2016, Para la organizacién y funcionamiento de los
laboratorios de anatomia patologica.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para |a vigilancia epidemiolégica.

Norma Oficial Mexicana NOM-018-8TPS-2000, Sistema para la identificacién y comunicacion de
peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo.

Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005, Que establece las caracteristicas, el
procedimiento de identificacion, clasificacién y los listados de los residuos peligrosos.

Norma Cficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccion ambiental - Salud ambiental -
Residuos peligrosos biclégico-infeccioses - Clasificacién y especificaciones de manejo.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales generales y consultorios de atencién médica
especializada.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012 En materia de informacién en salud.

Procesos y Sistemas Criticos del Modelo del Consejo de Salubridad General para la Atencién en
Salud con Calidad y Seguridad.

Cadigo Civil del Estado de Querétaro,

Manual Operativo de Acciones Esenciales de Seguridad del Paciente en el Segundo Nivel de
Atencion en Salud.

Manual Operative para la Induccién al Puesto para Servidores Publicos de Nuevo Ingreso a
Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

Guia Técnica para Elaboracion de Base Documental de los Servicios de Salud del Estado de
Querétaro.

8.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

8.1 Procedimiento para la recepcién, revisién y entrega de resultados de estudios
histopatolégicos y citolégicos.

RESPONSABLE :;’t: DESCRIPCION \

Elabora la solicitud de estudios histopatolégico y/o citolégico y coloca en el |
especimen la Etigueta para estudio histopatolégico y/o citolégice (U340-SGM- | [
Médico Tratante. 1 F186), la cual contiene los datos de identificacién del paciente.
Envia al técnico histopatélogo para su atencién.

Técnico 5 Recibe la solicitud de estudios histopatoldgico y/o citolégico y el espécimen.
Histopatologo.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
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RESPONSABLE ;'; DESCRIPCION

Elabora la solicitud de estudios histopatolégico y/o citoldgico y coloca en el
espécimen la Etiqueta para estudio histopatolégico y/o citologico (U340-SGM-
Medico Tratante. 1 F16), la cual contiene los datos de identificacién del paciente.

Envia al técnico histopatélogo para su atencion.

2 Recibe la solicitud de estudios histopatoldgico y/o citoldgico y el espécimen.

Asigna el folio consecutivo a la solicitud de estudios histopatolégico y/o
Técnico 3 citologico, rotula el espécimen y registra los datos de identificaciéon en la
Histopatdlogo. bitacora de control.

Entrega al Médico Patologo la solicitud de estudios histopatologico ylo
4 citolégico y el espécimen recibido.

Recibe solicitud de estudios histopatolégico y/o citologico y el espécimen.

¢ Se trata de un estudio histopatol6gico?
Medico Patdlogo.

5.A | No. Verifica que se trata de un estudio citolégico y procede.

4
Procesa los liquidos para estudio citoldgico, realiza centrifugacian, y a partir del
sedimento efect(ia el extendido celular en el portacbjetos (Frotis o Blogue
Celular), realiza la tincién, los rotula con el folio consecutivo asignado vy los
resguarda hasta su entrega al Médico Patélogo.

Técnico
Histopatélogo. Safal

P

Pasa a la actividad No. 6.

Si. Revisa el espécimen, realiza cortes de tejido especificos colocandolos en el
i . casete portabiopsia, y dicta al Apoyo Administrativo, la descripcion
Médico Patélogo.| 5.B macroscopica del espécimen para su transcripcion y emisién del informe. bs

Procesa los tejidos hasta obtener la preparacion histopatoldgica (fija vyt
deshidrata), hace los bloques de parafina, efectia los cortes histopatologicos
de los tejidos en el microtomao, los coloca en el portacbjeto, los rotula con el | |
mismo folio consecutivo asignado, realiza tincion a los tejidos, coloca el| |
5.B.1 |cubrecbjeto en el portaobjeto (montaje) vy rotula nuevamente con marcador| / \

permanente, y los resguarda hasta su entrega al Médico Patélogo.

Técnico 1
Histapatdlngo Pasa a la actividad No. 6.
Resguarda el material sobrante del proceso citolégico en refrigeracién, asi
6 como las muestras del estudio de histopatologia, en caso de que se requiera

histoquimica, inmunohistoguimica o algin otro estudio especial.

E

| RESPONSABLE| No. | DESCRIPCION ]

Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
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Act.

Realiza cbservacicnes a la preparacion histopatolégica o citologica.

F5 ¢Requiere de histoquimica, inmunohistoquimica o algin otro estudio
especial?

No. Elabora el reporte de estudio histopatologico y/o citologico y entrega al
Apoyo Administrativo los resultados del estudio para su transcripcion.

Médico Patologo. 7A
Pasa a la actividad No. 10.
Si. Registra los procesos requeridos en la solicitud de estudios histopatolégico
7.8 y/o citologico e informa al Tecnico Histopatologo para que realice los estudios
F necesarios.
Téenico Lleva a cabo la histoquimica, inmunohistoquimica o algin otro estudio especial
Histopatélogo. 8 requerido. Informa al Médico Patélogo.

Elabora el reporte de estudio de histoquimica, inmunohistoquimica y otros
estudios especiales, y entrega al Apoyo Administrativo los resuitados del

e . estudio para su transcripcion.

Realiza la transcripcién en archivos de Word, de los repories de estudio
histopatoldgico y/o citoldgico y/o del reporte de estudio de histoquimica,
10 |inmunchistoquimica y otros estudios especiales, obtiene la firma de Vo. Bo.,
del Médico Patologo en los reportes.

Apoyo : - e :
Adiipgatrativa Archiva los repories de los estudios generados al interior del Laboratorio de| '

Anatomia Patolégica, hasta su entrega-recepcion conforme a las Politicas y |
1 plazos establecidos en el presente Procedimiento. i

Fin. it %'

DIAGRAMA

Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
12/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.



Pag. 20376 PERIODICO OFICIAL 18 de septiembre de 2020

U540-DSMH-HGQ-P02 Procedimiento de atencion en el laboratorio de anatomia patologlca
.uscmmn-uso—m 8.1 Pro

para ia

i Edbora ta sormiud de. " ;
i et histopalologin | 1
| wio citobogica y coloeca enl
[ 2 | ielespdcimen b Edquets |
84 PR elugs [
£ |1 hswpawiogico o |
& iodoldgics sutorzada con |
% s datos do i
= Isantificackin del
paciente. Envia al
Bacnico higooatdtoso |
Dara su atancién | |
| = i |
L : R — o S
 Procesa s liquidos | | Process (o tefidos hasta | |
hist eicos it " | paraestudio | | Gbiener s preparEciin
{HKE “m; % T i S cacidgieo, watiza | | NsTopaIciogea (1 v
imen 2 | Entrega al ya | 1. hate tos | Resguardael |
W e Medica namrdai sadimenio | bloques de parafina. | matorinl sobrmnte | | ol |
g LI i Palslogola | | eleciia el sntendide efecliz lus cortes | datprocesa i : '-'ni;"a 2 5230 A :
Y Asigraelfolio || | solicitudde ;|  ceularonel | | his gicos de s | sbaica e  hittequimica. | :
% o consecufivosia esiudios ‘portasbieins (Frotis o | tefidos en et micrdlome, | refrigeracion, asi munahafl(!meu 1 /
g soHumdda o | istor B i Blogue Celular), IC_'s coleny en gl 110 |nE MUBEiras ao §gun oiro | .
21| gitoyio [ | |viocholgicoy| |realizalatingidn,tos | |POrlscDieto, los sotts cant | ger astudio de ] |
S | | cliokigicn, ronuia el | elespicimen | | rotula con elfolin | |8 mismo folie conseoutive™ nistor siaingla, en ido_informa; | | =
g | espérimen y registns i recibido © consecutive ¢ (asignade, raalizs fincdn a| | e hsea & médico patlogs| | | m
200 -bscamsde | . asignadoylos ;| losifejidos, cowcanl | ! requiers 8] ! ! £ 7
= identficacitn enla | : | resquerds bosta sy | | cubrechjeto en o | hstoquimica. ¥ { / !
| bitacora de control, | | : antrega al Métdico | | portmobjeto (morale)y | lnewnomistoquimic i
e i 4 IPamk:qo Pasanla | | rula neevaments con | ao st oo
i activided Mo, § | | Marcador pErmansnie. ¥ | | ueludio espec
i 58,11 | Tvaaocbemanents.¥ | | ostuio especil
enirega 3l Méding /
al
Patalogo 581
=
| Verifics gue e O rrannei
¢ kWatadeuwn | Elabora el rapor
. estudio de ostardio da
citoigizy - histogulmmica, %
ProcHcy 5 ! HAmUn RISt
! " i ik, 3 & algin olre
| ,@:‘m‘- esludio y otz |
) L i
fnmunohlmqu{m-ca | Q,E;;a:: v o
! oy “-aigin olro astudia. i ! eniega 3l Apoyo |
§ ! _5‘1 especiald” Adminigtalive los | i
i TP LRSS, AT adeadat | !
i Reviza el espdcimen, i |
g realiza cortes de lolido ; o . i Empar?_:ﬂ 1
i § especificos colacandolos P T f | R ™
! en el casele pordabinpsia, v | | Elabors elreporie | | . 3 1 { =
z dictm i Apays : decswdio | | Regismlos i
Adminisirative, i ! bgico yio] | PTUCRSOS I |
| desuripeidn masroseopics | ciloltgico y i Wi 5;\;“ i 1
| dal espcimen parasu mlreua al Apoyo P bt o |l I
; 'Irammp:_iﬁn y emisidn dat | fos i ¢ gy " ) H
boel Mme. . ¥8) | resulindas gl | | SOPG0 ¢ nforma | |
| estudioparasa § £ P
¥ i pard | |
ik !
i Pasaala W e
 setividad o, 1o | | C8IUdies pecesaiios
i 7.8 i i8
i e,
i rehiwos de Werd, de !os tepories)
} | de estudico histopatosigioo wa
i tiloldgico yio dal raports da
| T e estutic de histoguimica,
! | inmunohistoguimica y oiros
H esfudios ezpaciales, obtiens ia
B | fimna de Vo, Bo. del Madico
E: Pattiogn an ing resanes 10
< i BE |
i iesiucios genarados 2l infarior del
| % i Laboratorio de Anatamia
= | Patoiogica, hosti su eniega-
| | recepoidn conforme @ las
! Prlitizas v plazes establesidos en
| Procedimiente 11 |
i : I
' i
Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.

13/26 Tiempo en archive muerto: 5 Afios.



18 de septiembre de 2020 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 20377
U540-DSMH-HGQ-P02 Procedimiento de atencién en el laboratorio de anatomia patologica.
8.2 Procedimiento para la ejecucion de estudios postmortem y entrega de cadaveres.
RESPONSABLE :::)t DESCRIPCION
Notifica el fallecimiento del paciente a su familiar y en su caso al
representante legal y analiza |a viabilidad de llevar a cabo la necropsia,
1 por desconocerse el diagndstico o causa de muerte, o en pacientes
sujetos a vigilancia epidemioldgica.
Elabora el certificado de defuncion y da aviso telefénico o verbalmente
al area de Trabajo Social para que lleve a cabo la ejecucion de
procedimientos y los tramites correspondientes para la entrega del
2 certificado de defuncion al familiar del paciente
; ; i ia?
Madico Tratarte. ¢ Se requiere y se autoriza la necropsia?
No. Solicita al camillero que trastade el cadaver al refrigerador de la
morgue para su preservacion.
2.A
Pasa al No Act 16.
Si. Requisita, formaliza y envia al Laboratorio de Anatomia Patolégica,
opg |la Solicitud de Necropsia, y solicita al camillero que proceda al traslado
’ del cuerpo a la morgue para la recepcién del mismo.
Recibe el cadaver, verifica la exactitud de los datos de identificacion
3 conforme al expediente clinico y corrobora que esté debidamente
firmada y autorizada la Solicitud de Necropsia.
Ayudante de Deposita el cadaver en la mesa de autopsia con apoyo del camillero y
Autopsias. 4 verifica de acuerdo a requerimiento si la necropsia es parcial o total.
Colabora con el Médico Patdlogo en la ejecucion de la necropsia, para
5 la evisceracion, diseccion y la sutura del cadaver.
Dicta al Apoyo Administrativo, la descripcidn macroscopica de los
6 hallazgos en los distintos érganos durante la necropsia. ;
|
. " 3 . . r e s !E 1
Médico Patélogo.  § Reaj:za la ?|secc|on y fijacion de drganos en formol. .
Realiza cories de tejido especificos colocandolos en el casete i
8 portabiopsia, y dicta al Apoyo Administrativo, la descripcion '..!.f
macroscopica del espécimen.
Fedes 9 |Inicia con el Estudio Citolégico o Histopatolégi -\
Histopatologo. c studio Citologico o Histopatologico.
g Hace observaciones a la preparacion citoldgica o histopatologica del
Medico Pafdiogs: 1 Técnico Histopatdlogo.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades.
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RESPONSABLE | NO DESCRIPCION
Finalmente entrega al Apoyo Administrativo los resultados definitivos |
Médico Patdlogo. 11 |del estudio para su transcripcion.
Apoyo Realiza la transcripcion y elabora Anexo 6. Reporte de Necropsia, |

Adnsinlstedive. 12 |imprime y recaba la firma del Médico Patdlogo.

Firma Anexo 6. Reporte de Necropsia y escribe la Nota en el
expediente clinico.

Médico Patdlogo. 13 | Deja constancia de que el resultado de la necropsia esta resguardado /
en el Laboratorio de Anatomia Patoldgica.

Archiva el resultado original de la necropsia en el Laboratorio, para
Apoyo 14 consulta posterior del familiar del paciente o para fines médicos-
Administrativo. académicos.

Médico Patélogo. 15 Notifica al Ayudante de Autopsias que concluy6 la interpretacion,

Prepara el cadaver y lo amortaja.

16
Prepara las visceras para su almacenamiento, preservaciéon o
17 incineracién, y destino final conforme a las NOM- 087- ECOL-SSA1-
2002 de RPBI.
Informa al familiar del paciente o representante legal que ya puede
Ayudante de solicitar al servicio funerario que proceda al retiro del cadaver, hecho
Autopsias. 18 [que quedarad registrado en la Bitdcora de control de la entrega- A
recepcion de los cadaveres. !
(]
Entrega el cadaver al servicio funerario en presencia del familiar del "_‘_:'
paciente o representante legal. )
19 ,-f'j 12..
Fin. ‘ ‘\.\
DIAGRAMA
Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.

15/26 Tiempa en archivo muerto: 5 Afips.
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parala

do

540-DSMH-HE0-PO2 .2

&n s caso &l representante legal v analiza la
viabilidad de llevar a cabo la necropsia, por
{desconncerss el diagndstce o causa de muene, o

en sujetes a vig i i o Gl

i
[~ Etabora el tertifcado de defundd y daaviss
| tefefinico o verbalmenta & drea de Trabajo Social
| para que lleve a cabo la ejecucion de
p i y los trémites. f
i para la entrega del cerbficadn de defuncidn al 2
L fanmniliar ﬂfl‘ paciante. -

Meédien atanie

Anatomia Patoldgics, la Solicitud de |
Necopsia, y solicita ai camiliero que proceda |
al traslade dal cuerpe & la morgue para la

del mismo 2._E_:

Natifica el fallecimianto del pacents @ su familiar y |

morgue para su
prEssrvacion.
- Pasa Al No Act
24

v entrega de cadiveres.

" HeEiBa &l SAdEVEY, Venlica I
H datos da identificacién conforma al
expedients clinico ¥ comabora que este
firmaday la Solicitud|

{ Deposita el cadgaver en la mesa de autopsia
con apoyo del camillero y verifica de acuerdo |
a requerimiente si la necropsia es parcial o

" Prepara las

Ayudants ds Autopsias

cadaver

¥ lo amortaja

b 1 i
% i total 4
i ! T . :
i " Coiabora con e Médico Fatdiogo enla |
i H sjecuson de la necopsia, para la
. ewisceracidn, diseccidn y la sulura del :

Dicta al Apoye i Ia S —]
descripcion macroscépica de los | Firma Anexo €, i
hadazgos en los distintes drganos. | Reperede 1
i durarte la necronsia 3 iay | i
- esexine la Nota ! 1
g | Realiza la diseccién v fjacién de en el expediente
i | drganos er; formal 7 clinico. Deja | naifiea al
I T | constanca de || aydants de
3 * i % | Autopsias que
g [ Resiiza cones de tejido especificos de la necropsia | | ey e
2 Jocandoios en el casate portabiopsia, :::‘:“’59”“““::. interpretacian |
dicta al o Administrativo, a : Laborato i
& g iy | de Anatomia 15
espécmen 8 Palclogica, | ¥
* T s T i 1
| estudlo para su i H

gl Inicia eon el Estudic Citolégies |
5 i : o Histopatelogien 5
-

visceras para su | | Infofma al famikar |
almacenamients, ded padienie o
[l a
incineracién, y legal que ya
desting firal puade solicitar ai
corforme & ias sanvicio funarario
NOM- 087~ ECOL gue proceda al
5541 deg | retiro del cadayer,
REBI 17 necho que
"""""" guedard registradol
f 5 en ta Biticora de
., Prepara el caddver | | _Contral dela

entrega-recepaion

Apoyn £

R =
k2 Archiva el
transcriocion y resultade onginal
elabora Anexo 6, d la necropsia i
Reporie de i ! Laboratork :
Necropsia, imprime y | | "2 T REETS i
recabalafimadel | | Don T8l ]
Médico Patéloge | familiar del
= paciente o para
fines medicos-
BCAGEMICOS, 4

Vigencia a partir de: Firma de autoridades.

Tiempo en activo: Mientras no existan modificacio
Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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9.0CONTROL DE CAMBIOS
REVISION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
A Abril 2020 Elaboracion y validacion del procedimiento.

10.0 ANEXOS

Anexo 1. Etiqueta para estudio histopatolégico y/o citolégico (U340-SGM-F16).

}Q A i
k5

{
Estudio Histopatolégico ylo Citolégico ;

s

{
Nombre del Paciente: f‘“\\
}‘ ;-'
Edad: No. de Expediente: 4 ]

e

Servicio: Folio de soficitud:

Espécimen que se envia:

édico Solicitante:

Fecha de la recoleccion: Hora:

Laboratorio de Patologfa de ReferenciaH. G.Q. { ) b

Otro, especificar:

Solucion en que se prepard la muestra;

Tipo de estudio: Trans- Operatorio { ) Ordinario { ) /4

Nombre completo def Médico y/o Responsable de la Fase Preanalitica.

U340-SGM-F18 /s

Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en active: Mientras no existan medificaciones.
17/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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Anexo 2. Reporte de estudio de inmunchistoquimica y otros estudios especiales (U500-DSMH-F43).

o

SECRETARIA
BE 5_&3 '

L ABORATORIO DE ANATOMIA PATOLOGICA

Reporte de Estudio de Inmunohistoquimica y otros
Estudios Especiales wsoo-osmi-Faz

Hospita:: Foiio Lab, Faioloag)
Neo.Exp.Clinice

Nomire: Edad: Sexe!

Serviciy: Qe &y

Estudio:

Fecha de recepcidn Fecha de informado:

DESCRIPCION MACRCSCORICA:

DESCRIPCION MICROSCOPICA:

RECOMENDACION REPORTE:
RESULTADOD:
HOTA:
[
Argmamante: |
b &
l'l i|
o A
el Esp. }
Leboraterio de Ansiomis Patoieg’s " \! i
\ | S
. / 4
i A
.‘\‘ L
Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.

18/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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Anexo 3, Reporte de estudio histopatolégico y/o citolégico (U500-DSMH-F42),
LABORATORIO DE ANATOMIA PATOLOGICA

SECRETARIA
: SALUD - SESEC
Reporte de Estudio Histopatolégice y/o
{US00-DSMH-F42)

e
e bt B Lo o Mekcden
s tdaren

Citologico,

Haspital:
Ho. de Exp. Clinica; ;
f
!
foambre: f
7 /
Edad: Sexo: Tama: ,‘yd |
Servico: Or {sk
Espéoiman \',_
f !
Thmgrdistioa Cinmo: / Z
F
Dstos Thireoos:
Fachs de recepcion: Feche de mfamado
i
y

DESC CROSCOFICA:

CIAGNOSTICO:

Aderismenta

Dr.
Téduia Profesional. Szp,

Labarstorio de Ansiomis Daiologis

Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades.
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Anexo 4. Solicitud de Estudios Histopatologico y/o Citolégico (US00-DSMH-F44).

%

| SECRETARIA Solicitud de Estudios: Histopatélogico y/o Citologico.
ks (US00-DSMH-Fa4)
R Haspital:
chdio Lab. Patologi EFe::ha lUnidad que refiere:
iNombre: Fecha de naci miento:
N°® de expediente: |Edad: Sexo: H ™M_
Servicio solici |Cansu‘!u| externa { ) Urgencias { ) Hospitalizacién { } Cama:
Impresion diagndstica:
Observaciones:

Estudio Histopatoldgico Solicitade

Bropsia Biposia anterior  Si } e 1 ] én de laminilias con blogue de parafina con tejido
Pieza g B Hora de la ob &n de muesira; -
Otro: histoq

Fecha de witima ian: Estudio transoperatoric  Fecha de Cirugia:

Tejido o Espécimen que se envia {Descripcidn): Diagnostico clinico/post operatorio:

Datos clinicos de interéds/ de lab. y/o gabinete: Datos quirdrgicos:

|
b Observaciones:

Estudio Citoldgico solicitado

| |citolopia de BASF | {citologia de Liquido Pleural
L Citologia bucal || Gitologia de Liquido Ascitis o Peritoneal
. |Cirologia Cérvico Vaginal {Exfoliativa) il o para confi dn de diagnd
| Citologiz de Cepillado Bronquial {Citolgia de Expectoracidn) ] Hiztoquimica
| [citelogia de lavado bronquial | |Wmmunchistoquimica
i oo | |Estudio Transoperatorio  Fecha de Cirugia:
Fecha de ultima menstruacidn:
Tejido o Espécimen que se envia {Descripcidn): Diagnostico clinico/post operatoria:
Datos clinicos de interés/ de lab. y/o gabinete: Datos quirdrgicos:
)
Observaciones:
Nombre, firma ynitm de cédul fe | del Médico f itante fin entab iode {
Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones. /

20/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios. et
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Anexo 5, Solicitud de Necropsia (U500-DSMH-F47)

SECRETARIA Solicitud de Necropsia. ( usco-DsmH-Fa7)
DE SALUD - SESEQ

Bireccion de Servicios Médicas
Hospitalasios

Hospital:

Datos del solicitante
Servicio: Médico:

Folio: lﬁmayuémpmfeslonal
_—_—————

Datos de Defuncion

|Nombre del paciente:
Edad: N’ de expediente clinico:
Fecha y hora del fallecimiento:

Resumen de Hstoria Clinica f

Enfermedad, motivo de ingreso: /
E=tuds o o5 y de Iab o /'

¥

/
Causa probable de muerte: &
Autorizacién

U STOSTTTOE 3 GO
direccion en:
Ildentificado (a) con: - La seccion anterior, cuyo parentesco es: con el fin \ ¢
de ftegar al conocimiento mas certero que sea posible de la caus a que ocasiono su defuncion.
Santiago de Querétaro, Querétaro a de del s A

|Nombre y firm a del familiar respons able:-

Nembre yfirma deltestigo: Nombre y firma del testigo:

Datos del Laboratorio de Anatomia Patolagica

Dia y hora de recepcién de cuerpo:
del médis que liza la autopsk

Firma y cédula profesional:

Informe integrado al expediente clinico:

Correlacion clinica. Diagnostico patologico si No
Especifique:
Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.

21/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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Anexo 6. Reporte de Necropsia (U500-DSMH-F46).

SECRETARIA Reporte de Necropsia. (usoo-psmH-Fae)

DE SALUD - SESEQ

Dirr:_{ir_:n o Lervicios Modices

HespRe Haspital;
1Tun»re del paciente:
Fecha y hora de fallecimiento:
I de expediente clinico: |Tidad:
Descripcion Macroscopica:
Descripcin microscopica:

i | Hallazgos y diagnostico:
Atentamente
Dr.
Cedula Prof. Esp.
Lab io de A ' qgi
Vigencia a partir de: Firma de autgridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.

22/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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Anexo 7. Carta de consentimiento informado (US00-DSMH-F03).

CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADG 13

NOMBRE: FECHA:
EDAD: FECHA DE NACINIENTO: SEXO: CURP:
CAMA: SERVMICIO: EXPEDIENTE:

¥ &0 su case de menores de edad & incapacitados

fioTate i pasra. U S PRITEARSIETE D SN SO N PETeIE
para otorgar su consentimiento we aulorizacion:

En apago & Ios arlicuos 50 al 53 del Regiamenic de la Ley General de Salud en Materia de Atencion Madiea yaja
NOWM-D04-53543-2012 reiativa al Expediente Clinico numersles 42, 101 al 10,1 2 = oforgs la presente autorizacion
al personal mégicn v paramédico de i Unidad Médicar

.
] /
[EREy—— _..f' F
Para realizar ios procedimientos médicos yio quirfrgicos nacesarios &l paciente en cuestisn, y para tal efects, declars: I J
r’(l
Acepto O No Acepto © o
Que los médices del hospital le fian explicads de maners detsilada ¥ ton un lenguaje que pusde comprender, los i

procedimientos medizo /7 quirlrgicos que se plsnesn realizar ¥ que fienen como cbjetive primordial coadyuver & 1a
solucién del problema de salud citado, utilizando las tionicas vigentes para tal efecte, en virud d= gue & personal de
salud que labora en dicha institucidn se deciara ampliaments capacilado v que cusnte con autorizacion iegsi con efecte -
e patente y regisiro correspondiente para el libre ejercicio de su sspecialidad médica o quirlrgics en su caso, ademas

de comprometerse & actuar con &fica y responsabilidad en beneficio del paciente. \
Que cuaiquier procedimiento médice implics una sere de riesgos no siempre previsibies debido & diversas i
circunstancias que entre otras =& consideran su estado fisico previo, enfermedades pre o cosxistentes, tratamientos :
previos, elcélera. ¥ que existe la posivitidad de compiicaciones debidas a! tratamienta médico yio quinirgico, ya que |
cada pacients puede reaccicnar en forma diverss 2 la aplicacion de tal farmsco o bien a la realizacion de determinado
procedimiento, dichas complicaciones pueden ser transiionias o permanentes ¥ pusden it desds leves hasts severas v
pueden poner en peligro ia vida del pacients e inslusc provocar lamuerts, R B e

Que, en cirunstancias especisles, ef personal de salud se verd obiigado a utilizar tenicas invasivas ¢e diagndstco ¥
tratamiento, conforme a fos protocclos médicos actualizados ton el objetvo de mantener una vigilancis estrecha de laz
constantes vitales o bien de proporcionar una terapéusic s oporune que puede salvar la vida del paciente, peso para las

tusles, se requiere fa aplicacitn de sondas, catéieres, manapsses o aigdn oo metaniste segin sea Bl <
TR s e P sl I b v e i ot et et ettt s e

Que algunas enfermedades pusden requerir de un procedimiario quirdrgico para su resolucidn v que ésia necesidsd
pueds presentarse en cuslquier momenio de su estancia hospitalariz, para lo cus! se sofictars una suterizacién previa
def paciente o su repressnianie iegal en su caso. sin embargo en dado caso gue ditha persona no autorice el
procedimiento en cuestion, o bien solicite su egreso voiuntsrio per cuslquier motive, la Unidad y ef personal que en el
lshara, quedard sulomiticaments exento de cualquier implicacion médica y legal derivada de ia decisitn. a8/ como de
la evolucion conssecutive del patients. .

Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
23/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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Que 20 pcasiones pusds ser necesania |a aplicacidn de ssngre o groducios sanguineos para iz resolucion de
deteminados problamas de salug, por lo gue 28 autoriza a los medicos 2 emplesr disha terapsutics siemare que s2a
NECESSND, CON i85 rESETVAS QUE MEMHET 188 NOMMAS VIUBIEES. .. oo v e e e e ie b omrsr et e beesb s aan e a e s on i sigm s rs

Que g pacienia sera somsfido a un protoccolo terapéutico sue s encuentra amphiaments documentado an & expadients
clinico v que se apega sstrictaments a iss consideraciones &ticas del Tratado de Helsinki madficado en Viena v que el
pacienie debe sequir esfrechaments s indiesticnes pars of disgndstico v ratamiente de su enfermedad, yaque de no
ser 2sf 0 blen an &l caso que &l paciente siga instrucciones &ie03s o bien actle de acuerds 3 su propio entender o &0
s £330 omita igs indicacionss eeperificas dal médico Fatants © personal de apoye de s unidsd:

Ny smep i Sal s o TSR T TATITE S8 BTTSS BE N Uritas

Ciueden totaiments exentcs de cuslquisr implicacidn médica v iegat gue se dadve de la evolucidn subsscuants del
paciante.

ACEPTO

miorhre y Fimma ded pcisnte yio represanismts isgal

Mombre compisto. cédula profesionst y firms Mombez complato y fimz
del Madico Responsable o persons de spoyo de la 2l Tastigo
Unidzd

ADENDUN:

Recordatorio gara el personal de salud: £ artisulo 81 parsfo segurde del Reglarenio de la Lay Genersl de Szhud en Watena ds Prestacisn de
Tericios de Alerciin Madica a la letrs Sics: "Cusnds no 23 posibls chtenar 3 autorizscion por incapacidad dsf paclents y usenciz de las personas
& ks qus 52 refieve & pansfo gue anteceds, |oz midicos swiorizados del hospis! de gue se wraie, previa valonsoon dal caso ¥ con el acusrde de por
‘o manns dos de <fios, levardn 5 asbo = procedimiznto terepeutice que = caso requien, dejande coRsiancis por eseri, &n & expedienta olinico.

Testize Tesfigo

Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones.
24126 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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Anexo 8. Bitacora de control para la entrega-recepcién de cadaveres (US00-DSMH-F48).

Bitacora de control para la entrega-
’ SECRETARIA, recepcion de caddveres (U500-DSMH-F48 )
DE SALUD - SESEQ
Direccisn de Serviios Médj ol
b Hospital:
| Responsable de la
i Responsable recepcion del Servicio
Fecha Hora de la entrega cadaver Parentesco | o li £ Observaciones
del cadiver | (Nombre completo vnerar
- yfirma)

o

l( ° Vigencia a partir de: Firma de autoridades.
4

\
1

Tiempo en active: Migntras no existan modificaciones.l,-
25/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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Anexo 9. Bitdcora de control para la entrega-recepcion de los reportes. US00-DSMH-F48. (Estudio
histopatologico y/o citologico, de histoquimica, de inmunohistoquimica y otros estudios especiales,
asi como del de Necropsia).
2 3 Bitdcora de control para la entrega-recepcion de los
| SECRETARIA reportes (U500-DSMH-F49)
{ DESALUD - SESEQ
i Diraccion de Servicios Médicas
| Hospitalarios Hospital:
Folio ; Nombre completo de quien recibe el — Fecha
consecutivo reporte
\
i
A
4
B ”\
% { /
a\\ I
1
i
| \\
{
{
‘ [
\ . _ f/
X \ Vigencia a partir de: Firma de autoridades. Tiempo en activo: Mientras no existan modificaciones. 1
£ .‘11 2626 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios.
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ORGANISMO: SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE

R EJECUTIVG DEL ESTADD DE QUERETARO
pegopsys DIRECCION DE PLANEACION,

o
AL QUERETA Ro DOMICILIO: 16 DE SEPTIEMBRE NO. 51 ORIENTE,
: 3:%;3-,.;’ COL. CENTRO, SANTIAGO DE QUERETARO
Boeh s/ SECRETARIA DE SALUD - SESEQ
e ASUNTO: CERTIFICAGION DE DOCUMENTOS.

En la ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., a 8 ocho de
Septiembre de 2020 dos mil veinte, el que suscribe, Lic. Radl
Rodriguez Reyes, Director de Planeacion del Organismo
Publico Descentralizado denominado Servicios de Salud del
Estado de Querétaro. CE R TIFIC O. Que las presentes copias
compuestas de 13 (trece) fojas Utiles, las cuales concuerdan fiel
y exactamente con los originales, documentos que tuve a la vista
y con los cuales se colejo, consistentes en Procedimiento de
atencion en el laboratorio de anatomia patologica. Lo anterior con
fundamento en los articulo 11 fraccion |, 15 fraccion XVI del
Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado de la
Administracion Plblica Estatal denominado “Servicios de Salud
del Estado de Querétaro” (SESEQ), publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro, “La Sombra de
Arteaga”, el pasado dia 30 treinta de junio del afio 2020 dos mil

Veinte, == ----ccmcem e s e e m e

2 gl

|G, R ROEAIorae v
"'-'-'rf":'-’l'\H {E PLANEACIO!

qESEC
SESE




